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¢QUE ES COUPA?

Coupa Software es una solucion holistica de administracion del gasto, que permite gestionar

todo el proceso de compras de manera automatica, centralizada y en conexion a los sistemas

delaorganizacion. Algunas cifrasimportantes de la solucion:

5.000+ 10M+ 125+ Multi Multi

Clientes Proveedores Paises Moneda Lenguaje

Calificado #1 por los mejores analistas

S d -
Gartner Pene. OPayStream

FORRESTER =IDC
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¢QUEES SIM?

Optimizaras la calidad de los datos
de los proveedores en Coupa, para
tomar mejores decisiones de
compra.

Mejorarasla -
relacién con los ‘ — Se automatizara
proveedores, al e el proceso de
facilitar la === recopilacionde
comunicacion e T T e informacionde

con las e proveedores,
empresas, y asl, donde ahorraras

aumentar la tiempo ytus
transparencia en A S S SR S B S W W T W S S— procesos seran

Y

suministro.

La plataforma verificara la informacion
de los proveedores, reduciendo el
riesgo de incumplimiento de los
requisitos normativos.

El' Supplier Information Management (SIM) facilita la solicitud, la aprobacion y el
mantenimiento de la informacion de los proveedores, al mismo tiempo que mantiene todo

sincronizado con su ERP.

SIM ayuda a todo tipo de empleados a administrar mejor la informacion de los proveedores.
SIM agiliza la solicitud, aprobacion y mantenimiento de informacion de proveedores, como
informacion financiera, certificaciones de calidad o seguros e informacion de contacto.
Mediante elusode formularios, flujos de trabajo de aprobacion, notificacioneseintegraciona

sistemasfinancieros, SIMayuda a garantizar:

° Los proveedores o servicios no examinados pasan por los canales de aprobacion

adecuados.

zEcoupa
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° Lainformacion para proveedores grandes y pequenos es precisay actual.
° Visibilidad a certificaciones e informacion de contratos.
° A los proveedores se les paga a tiempo, lo que evita recargos por pagos atrasados y

relaciones tensasconlos proveedores.

. Se eliminan los multiples canales de gestion de la informacion (por ejemplo,

formularios en papel, correos electronicos, llamadas telefonicas, hojas de calculo).

° Participacionde proveedores.
° Integracion en dos pasos con su sistema ERP.
) Se mantienendatos precisos del proveedory se obtienen los maximos ahorros.

COMO PREREGISTRARSE COMO PROVEEDOR

El proveedorrecibiraen sucorreoun mensaje paraaccederal Portal de Proveedores de COUPA
y completarsuregistro:
B- 8 0 ® 8 B et =~

& Principal Promociones &, Social
P

#[E Y CoupaSupplier Port. Profile Information Request - Powered by Profile Information Request Estimado proveedor: Es interés de Terpel que actualice el perfil de suempresa en Coupa, laplataformaaut. @ B & ©

zEcoupa
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Powered by %,sCOUPa

Q terpel

Profile Information Request

Estimado proveedor

Es interés de Terpel que actualice el perfil de su empresa en Coupa, la plataforma autorizada
para la gestion de proveedores, negociaciones, notificaciones. Esia informacion es necesaria
para poder realizar contacto con usted.

Coupa Supplier Portal es completamente gratuito, la configuracion es rapida y lo ayuda a
realizar transacciones y comunicaciones electronicas de mejor manera.

Puede actualizar la informacion de la empresa, en caso de que sea requerido, asi como
tener contacto con Terpel (y ofras organizaciones de compras gue usen Coupa), ver érdenes
de compra, crear facturas, y su administracion, obtener alertas por mensaje de texto en
tiempo real y mucho mas.

Para reenviar esta invitacion, seleccione "Unirse y responder” y "Reenviar a alguien” en la
pagina de creacion de la cuenta

jBienvenidol!

Join and Respond Respond Without Joining

El proveedordebe hacerclicenlaopcion ' Join and Respond' deberacompletarsuregistroen

el portal. Paraello tendra que configurar la contrasefay aceptar las politicas de privacidad y

términos de usode Coupa.
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* Nombre de la empresda

Brasil Pre

Nombre juridico de su empresa (o nombre juridico personal si es un individuo)

* Correo electrénico

* Nombre * Apellido
Carlos Santos
* Contrasefa * Confirmar contrasefia
& &

Use al menos 8 caracteres & incluya un ndmero y und letra.

* Pais/Regién * Registro tributario [/

VW

(JNo tengo una identificacién tributaria

(O Acepto laPolitica de privacidad y de Términos de uso

éYa tiene una cuenta? INICIAR SESION

Reenviar esto a alguien

Después de esto hagaclicen Crear una cuenta.

Ingrese el codigo enviado a su correo electronico:

gcoupa
Su codigo de verificacion de Coupa

A continuacion encontrara el codige de verificacion seguro gue solicitd. Introduzca el codigo
de 6 digitos en Coupa para verificar que es usted.

614605

zEcoupa
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Email Verification

We sent a one time verification code to suppliertestve+tpbrasil2@gmail.com

Didn't receive the Verification Code? Request a New Code

Como siguiente paso debera completar la informacion de direccion de su empresa. Después

seleccioné Siguiente.

Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

Detalles de la cuenta Informacidn de pago

Direccién principal

* Paisfregién * Linea de direccién 1 Linea de direccién 2

* Ciudad * Estado * Cédigo postal

A continuacion, COUPA pedira al proveedor que complete lasinformaciones para recibir pago
por Tarjeta Virtual, Transferencia y Cheque, sin embargo, esta informacion es para
complementar el perfil de su empresa en Coupa. No es informacion que TERPEL le esta
solicitando. Por lo tanto, 'PODEMOS MARCAR SIEMPRE LA CASILLA "NO ACEPTAR PAGOS.

ETC' yluegodarclicensiguiente:

zEcoupa
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Incorporaciéon a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

La direccién principal se guardd con éxito

Detalles de la cuenta Informacidn de pago

Ingrese la siguiente informacion para recibir pagos con tarjeta virtual.

* Nombre del método de pago @ * Direccién de correo electrénico

@u aceptar pagos con tarjeta virtual de este cliente
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Partal

Detalles de la cuenta Informacion de pago

i i s - ™
Transferencia bancaria (_Seportado por el cliente )

Ingrese la siguiente informacidn para recibir pagos por transferencia bancaria.

* Nombre del método de pago (1)

* Pais/regién de la cuenta bancaria * Divisa de la cuenta bancaria
Guatemala - GTQ -
Nombre del beneficiario Nombre del banco
Ndmero de cuenta Confirmar nimero de cuenta
IBAN Confirmar IBAN

MNimero de enrutamiento (Cddigo del banco)

Cédigo de banco -

C] Mi empresa prevé pagos internacionales

Cédigo de sucursal Tipo de cuenta bancaria
Business -
Direccién de correo electrénico o Cédigo de envio o

Documentos de apoyo @

Drop or Browse Files

Browse

C] Mo aceptar pagos por transferencia bancaria de este cliente

o Codigodecnvip o

zEcoupa
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Incorporacién a Coupa Supplier Portal

Cumplimente la informacidn necesaria para su perfil de negocio antes de acceder al Coupa Supplier Portal

Detalles de la cuenta Informacion de pago

o
| Soportado por el cliente |

Cheque ( Sor p )

Ingrese la siguiente informacion para recibir los pagos de cheques.

* Nombre del método de pago (1)

Pais/Regidn

México -

* Street 1

Street 2

Street 3

Street 4

* City

* State

* Postal Code

Cédigo de envio ()

C] Ho aceptar pagos con cheque de este cliente

zEcoupa
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Cuando sefinalice el proceso deregistro COUPA dejara el proveedorenlatablade Formulario

de Respuestas, ahi podra encontrar el formulario con

formulario hagaclicenelnombre del formulario:

estado 'nuevo'. Para acceder al

i"icoupa Supp[ier portal CARLOS ~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA -
A
ﬁ Facturas Ordenes Perfil empresarial Configuracidn Hojas de servicio ASN Sourcing Previsiones Catdlogos Mas...
Perfil empresarial Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacidn del desempefio
Terpel Perfil | Torpel -

Formulario de respuestas

_ e

~ I Avanzado I Buscar .D]

Formulario Estado Fecha de creacion Enviado a
Externo preregistro - OK Nuevo 11103125 Ninguno/a
Por pagina 15 | 45 | 90
Complete todos los campos del formulario:
= i CARLOS ~ | NOTIFICACIONES AYUDA ~
#,:coupa supplier portal o
‘ Facturas Ordenes Perfil empresarial Configuracién Hojas de servicio ASN Sourcing Previsiones Catdlogos Mas...
Perfil empresarial Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacion del desempefio
Terpel Perfil [ T v
+/ Hemos completado automaticamente alguna informacion de su perfil publico
Ver todas las respuestas
Externo preregistro - OK
Li]

Informacién Del Proveedor

Brasil Pre

Informacion general

Categoria de aprobacién
Logistica

Informacién interna Terpel

*MNombre

Brasil Pre

*Nombre comercial

Aracil Pra

Nota: Campos con * son mandatarios.

zEcoupa
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Después de llenartodos los campos, debe hacer clicenenviar para aprobacion:

e N el o el e e e I e e s W

En calidad de representante legal de la emgresa que aca se ideniifica (Sociedad), cenifico que conozco tado el contenido y el alcance del Codiga de conducta /
Manual da provesdores y contratistas da la Organizaciin Terpel S A, y Fillales (Socedad Portuaria, Terpsd Ensrgla v Terpel Exportaciones). en adelants TERPEL y
cortifico que o mismo junto con sus modificaciones hacen parte de las relacidn contrachsal y comerdial que pueda surgir entre la sociedad y TERPEL. D la misma
manera aceplo y cediico que las modificadiones yo actualizaciones al Codigo de condwcta | Manual de proveedones y contrafistas podrin hacerse en cualquier
momento par pae dé TERPEL cuando esbé lo considers necesario. 5& enbenderd como wermsion vigenle y aplicable a ks relacidn entre TERPEL y la socksdad aquela
publcada en o momento de la consulla. Eslas modficaciones y'o aclualizacio podran Comesponder & cambios o eliminaciones de forma yo fondo o suslandciales.
Finalmanta declare qua ma ha informads qus podré consullar ol Chdigo de conducta | Manual de provesdares v confrafishas

* Acepto el Cédigo de conducta / Manual de proveedores y contratistas

Formate Terpel

| Fommato_firma_terped paf

Descargise ¢l adjunta

Formato de firma Terpel

Seleccionar archive  Formato_firma_terpel pdf

Firfis v cangui &1 disuifents rolicasnsds priaimenti

Seccidn de uso exclusivo Terpel

iRoquiere validacién PIF infolaft?

Rusquina'a

Rechazar

Guardar

zEcoupa
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*',,;':COUPE Supplier por‘[ al CARLOS ~ | NOTIFICACIONES @ @ AYUDA -

ﬁ Facturas Ordenes Perfil empresarial Configuracién Hojas de servicio ASN Sourcing Previsicnes Catalogos Mas...

Perfil empresarial Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacion del desemperio

Terpel Perfil | Tomel -

Se envio su informacion X

Ver todas las respuestas

Externo preregistro - OK

Aprobacion pendiente o
Informacién Del Proveedor

Brasil Pre

Informacidn general

Categoria de aprobacion

Logistica

ACTUALIZACION DE INFORMACIONES

El proveedor va a recibir en su correo un mensaje para acceder al Portal de Proveedores de

COUPAYy actualizar susinformaciones:

zEcoupa

Pagina 14



O terpel

Proporcionade por 5:3 Coupa

C terpel

Actualice su perfil para Terpel

Estimado proveedor:

Es interés de Terpel que actualice el perfil de su empresa en Coupa, la plataforma
autorizada para la gestion de proveedores, negociaciones, notificaciones. Esta
informacion es necesaria para poder realizar contacto con usted.

Coupa Supplier Portal es completamente gratuito, la configuracién es rapida y lo ayuda
a realizar transacciones y comunicaciones electrénicas de mejor manera.

Puede actualizar la informacion de la empresa, en caso de que sea requerido, asi como
tener contacto con Terpel (v ofras organizaciones de compras que usen Coupa), ver
ordenes de compra, crear facturas, y su administracion, obtener alertas por mensaje de

texto en tiempo real y mucho mas.

Para reenviar esta invitacion, seleccione "Unirse y responder” y "Reenviar a alguien” en
la pagina de creacion de la cuenta.

iBienvenidol

Iniciar sesion

El proveedor accede con sus credenciales de acceso y COUPA mostrara el formulario donde

deberaindicartodaslasinformacionesy documentos requeridos:

zEcoupa
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= i CARLOS ~ | NOTIFICACIONES AYUDA
#yzcoupa supplier portal o
M Facturas Ordenes Perfil empresarial QeI Hojas de servicio ASN Sourcing Previsiones Catdlogos Méds...
Perfil empresarial Entidades juridicas Solicitudes de informacién Evaluacion del desempefio
Terpel Perfil [ Torpel v
+ Hemos completado automaticamente alguna informacion de su perfil publico.
Ver todas las respuestas
Externo proveedor Bienes y servicios 0019 Abastecimiento 0023 OK
[:]

Informacién Del Proveedor

Brasil Pre

Datos generales

Categoria de aprobacién
Logistica
Informacién interna Terpel

*Nombre

Brasil Pre

*Nombre comercial

Brasil Pre

Unavezcomplete todosloscampos, hagaclicen Enviar paraaprobacion(al finalde lapagina):

Formato Terpel

Formato Terpel
Firma_-_Formato_170225.docx

Descargue el adjunto

* Formato de firma Terpel

Seleccionar archivo  Formato de Registro.xlsx

Firme y cargue el documento relacionado previamente.

Seccion de uso exclusivo Terpel

;Requiere validacién PIF Infolaft?

No

Rechazar Guardar Enviar para aprobacién

0 Comentarios

Silenciar comentarios

v

Ingresar comentario

zEcoupa
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Compra conlinteligencia

y Ahorra con eficiencia
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