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Lista de documentos
rorael r@QiSTrO de

Proveedores




O Documentos pora
preregistro de
proveedores

Hacereferenciaal registrode un proveedor que quiere hacer parte
de labase de proveedores Terpel, sincompromiso de contratacion.
Elingreso seraatravésdel Portal de Proveedores de Coupa(Coupa

Supplier Portal - CSP). Unavez searemitido el formulario por Terpel
seranecesarioadjunte los documentos relacionados.

Documentos Observaciones

1. Rutdelanoencurso Convigenciadeimpresionnomayora2 meses

2. Certificado de existenciay representacion
legal con Matricula Mercantil Renovada para ConvigencianomayoraZ meses.

elano en curso.

. In.forma.mon LAFT, lnclwrcompo?lqo-n LAFT (Lavado de Activosy Financiacion del
accionaria hasta llegar a su beneficiario )
Terrorismo)

final (personas naturales) .




O Documentos para alta
de proveedore§ I‘IgCiOI‘IGlES
— personas juridicos

Estos documentos sonsolicitados cuando el proveedor tiene una
contratacionenfirmecon Terpel. Elingreso sera atravésdel Portal de
Proveedores de Coupa(CoupaSupplier Portal - CSP). Unavez searemitido el
formulario por Terpel sera necesario adjunte los documentos relacionados.

Documentos Observaciones

1. Rutdelanoencurso Convigencia de impresion no mayor a2 meses

2. Certificado de existenciay representacion legal con Matricula

. ~ Convigencia nomayor a2 meses.
Mercantil Renovada para el ano en curso. g y

3. Informacion LAFT, incluir composicion accionaria hasta llegar
a su beneficiario final (personas naturales).

LAFT (Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo)

4. Certificacion bancaria expedida porel banco correspondiente. Convigencia inferior a 6 meses.

5.Copialegible delacéduladel representante legal delaempresa.  Legible.

Diligenciado y firmado por el representante legal y por el

6.Formato Componente de Seguridad y Salud en el Trabajo SST. profesional deSST.

7.Certificado de la ARL sobre laimplementacion del Sistemade Eneste seevidencialaimplementacion asi como el % de avance del
Gestionde Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST. sistema SGSST.

8. Certificado de afiliacion de laempresaalaARL. Convigenciainferiora2 meses.



O Documentos pora alta
de pI'OVEEdOI'ES de TI'GI’ISPOI'TE

— personas IUI‘IdICGS

Estos documentos son solicitados cuando el proveedor tiene una
contratacionenfirme conTerpel. Elingreso sera atravésdel Portal de
Proveedores de Coupa(CoupaSupplier Portal - CSP). Unavez searemitido el
formulario por Terpel sera necesario adjunte losdocumentos relacionados.

Documentos Observaciones

1. Rutdelanoencurso Convigenciadeimpresion no mayora?2 meses

2.Certificadode existenciay representacion legal con Matricula Mercantil Renovada
paraelano en curso.

Convigencianomayora2 meses.

3.Informacion LAFT, incluir composicion accionaria hasta llegar a su beneficiario
final (personas naturales).

LAFT (Lavadode Activosy Financiaciondel Terrorismo)

4. Certificacionbancariaexpedida porel bancocorrespondiente. Convigenciainferiora 6 meses.
5.Copialegibledelacéduladel representantelegal de laempresa. Legible.
6. Formato Componentede Seguridad y Salud enel Trabajo SST. Diligenciadoy firmado por el representantelegal y por el profesional de SST.

7.CertificadodelaARLsobre laimplementaciondel Sistemade Gestion de Seguridady

Saludenel Trabajo SGSST. Enesteseevidencialaimplementacionasicomo el % de avance del sistema SGSST.

8. Certificadode afiliacionde laempresaalaARL. Convigenciainferiora2 meses.

9. Resolucionexpedida porel Ministeriode Transporte. Endondese habilitaalaempresa paratransportede cargay valoresy/o pasajeros.

Polizade Responsabilidad Civil Extracontractual, Polizade Transporte de Mercancia,

10. Polizas vigentes parala prestacion del servicio de transporte. . . . .
asicomolassolicitadas por Seguros de ser necesario.



O Documentos pora alta
de proveedores nacionales

— personas naturales

Estos documentos son solicitados cuando el proveedor tiene una
contratacionenfirme conTerpel. Elingreso sera atravésdel Portal de
Proveedores de Coupa(CoupaSupplier Portal - CSP). Unavez searemitido el
formulario por Terpel sera necesario adjunte losdocumentos relacionados.

Documentos Observaciones

1. Rutdelanoencurso Convigenciadeimpresion no mayora?2 meses

2.Certificadode existenciay representacion legal con Matricula

. - Convigencianomayora 2 meses,cuandoaplique.
Mercantil Renovada para el ano en curso. € y Pig

3.Informacion LAFT, incluir composicion accionaria hasta llegar a
su beneficiario final (personas naturales).

LAFT (Lavadode Activosy Financiaciondel Terrorismo)

4. Certificacionbancariaexpedida porel bancocorrespondiente. Convigenciainferiora 6 meses.

5.Copialegibledelacéduladel representantelegal de laempresa. Legible.

Hace referenciaalascontribucionesenaportes realizadosa seguridad
6. Certificadode aportesde seguridad social. social para Pension,EPS (Empresa Promotora de Salud), ARL
(Administradorade RiesgosLaborales).

V/AI




O Documentos para alta
de proveedores del exterior

Estos documentos son solicitados cuando el proveedor tiene una
contratacionenfirme conTerpel. Elingreso sera atravésdel Portal de
Proveedores de Coupa(CoupaSupplier Portal - CSP). Unavez searemitido el
formulario por Terpel sera necesario adjunte losdocumentos relacionados.

Documentos Observaciones

1. Formulario de creaciony/o actualizacionde proveedores incluir
composicionaccionariahastallegarasu beneficiariofinal (personas Diligenciadoy firmado por el representantelegal
naturales)

2.Certificadode Existenciay Representacion Legal equivalente parael

paisy/oActaconstituciondelasociedad. onHEEnERIm e GUeEs:

3.Certificacion bancariadonde seregistre lainformacion para

operacionesinternacionales. Organizacion Terpel realizara los pagos

desde suBancoen USAJPMorgan porlo que requerimosun Convigenciainferiorab mesesyemitida porel Banco
documentodonde seregistre el Banco Corresponsal y donde indique

Codigo SWIFTy numero de cuenta.




Gracias!
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