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A continuacidn encontrard el paso a paso para navegar en iProveedor
Si estas en alguno de estos pasos haz clic en el paso para continuar

1. Ingreso a la plataforma iProveedor 5. Selecciona el médulo a consultar

2. Ingreso de Usuario 5.1, Datos a tener en cuenta en Certificados
2.1. ;Es tu primera vez en iProveedor? 6. Consulta en Certificados

3. Tablero iProveedor (interaccion) 6.1. Detalle del Certificado

4. Selecciona al Cliente Ingreso a Médulos iProveedor

4.1. Tablero del Cliente a consultar Contdctenos (Soporte iProveedor)
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iProveedor

Ingreso a la plataforma iProveedor

Holal

Para iniciar utiliza cualquiera de los siguientes
navegadores:

Google Chrome Firefox Microsoft Edge

Nota: Es importante que los navegadores estén actualizados en
su ultima version.

1. Ingresa a www.iproveedor.com

2. Clic en “Ingreso de Usuarios” para loguearte. (clic aqui
para ver el siguiente paso)

&«

[e] @ iproveedor.com

iProveedor

www.iproveedor.com

Esta es nuestra plataforma

Nosotros

Soluciones Centro de ayuda Noticias Contacto Ingreso de usuarios

Evoluciona
Lo cadena
de valor

Ahorra tiempo y obtén liquidez de forma
inmediata a través de nuestras diferentes
soluciones tecnolégicas y financieras.
Administrar la gestion de proveedores nunca
habfa sido tan fdcil
;Necesitas ayuda?



http://www.iproveedor.com/
https://www.iproveedor.com/

PASO 2
Ingreso de Usuario

Para ingresar realiza estos pasos:

a. Selecciona el idioma con el que vas a navegar en iProveedor
b. Ingresa tu usuario asignado *

c.Ingresa la contrasena

d.Clic en el captcha (es solo para confirmar que eres real)

Por ultimo, da clic en INGRESAR

X: ¢Olvidaste la clave? Clic en Olvidé Su Clave para generar una
nueva, debes diligenciar datos, si estdn OK al correo registrado

llegard una nueva clave para ingresar. *

*Si no cuentas con datos de acceso comunicate con Soporte Técnico

(clic aqui)

www.iproveedor.com

iProveedor®

@ Espanol
@ Usuario:

Usuario requerido

@ Contrasena:

Contrasena requerida

@ No soy un robot

- .

® Olvidd su clave? Clic Aqui

F |

reCAPTCHA

Menu



iProveedor PASO 2.1 Menu
¢ Es tu primera vez en iProveedor?

En caso de ingresar por primera vez, la plataforma solicitard aceptar términos y condiciones, y diligenciar el perfil del
usuario.

NOMBRE PROVEEDOR
000,000,000-1

iProveedor® .
NOMBRE PROVEEDOR 'lpl'o\feedo"@

000.000.000-1

Téeminos y Condiciones

encontrard los téminos y condicionss wtiizodos pora el so de este portal. Por fov, Léolos Getervdoments antss de osptar y tenga en cuento ﬁl d |_ H
o i g s eats s iveieoind Per el usuario
Infarmacidn del Usuario ~
Nombre Sequndo Nombre Apellido(s) cargo [ scupacién
Se requiere el nombre Sse requiere &l Apellido Se requiers cargo / ocupacion
xdores pockan levaran @ cabo oc Teléfono corporativo Celular corporativo Fax Correo electrénico
informacidn de la Empresa ~
Informacion de Contactos A

Anterior

a. Aceptar Términos y Condiciones, y Habeas Datas b. Perfil del usuario
de iProveedor Los campos marcados en rojo son obligatorios,

diligéncialos y Guarda para continuar navegando.

¢Quieres saber mds sobre el

Perfil? Haz clic aqui
www.iproveedor.com


https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Dashboard.pdf

iProveedor

Actualiza el
Tablero con
clic aqui

Datos Proveedor

Tablero iProveedor

¢Quieres negociar Facturas?
Haz clic en Financie Aqui

Datos de Facturas (por negociar, cupo =
NOMBRE PROVEEDOR X ! k ’ ®
000.000.000-1 pendiente y Financiado) iProveedor
) iProveedor
$ Financiamiento de facturas FINANCIE AQUI
Préximamente en iProveedor
I Por Negociar: Cupo Disponible: Financiado: vas a encontrar una nueva forma de
el pago de
$68.882.039 (2] $ 94.064.226
Tablero e
100%digital & Noticias
Vencimientos Por Negociar (M$) Montos Financiados (M$) ¥ podrés obtener tus recursos en iPrOVeedOr
Clientes* ‘;s 24 hr
: : J
* 30
Ctzmpras 20 By x
10 \.
n 0
Financiumiento* dias 60 dias 90 dias 120 dias ocT MNOV Dic ENE FEB MAR
[ Facturas de tus clientes
Cartera pendiente: Cartera vencida Cartera pagada
CoP 258,286,899 CcoP 128,281,988 $0
Datos de
UsD 2,648,472 usD 1,519 facturas con
. PAB 2,317 PAB 226 tus clientes
Perfil*
Cartera vencida Pagos recibidos
Salir I coP [N USC [N PE - cor
120.000.000

.-

¢Quieres saber mds sobre el
Tablero? Haz clic aqui


https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Dashboard.pdf

iProveedor

Tablero iProveedor

Clientes
|
. SAS
Clientes
Busca un Q buscar un cliente
cliente desde
aqui = AToda Hora S.A - ATH
Cupo Disponible:
= Abbott Laborgtories de Colombia 2.039 e
, . . S.A
Desde la barra Menu haz clic en Clientes
(icono maletin), la plataforma mostrard el ® Agreqados Argos S.AS Negociar (M)
. . . &0
listado de clientes a consultar. Clientes 50
= ATC Sitios de Chile 5.A :E
20
. . Una vez ubiques B _ . 12
Nota: La lista esta ordenada de forma al cliente da clic = _ATC Sitios de Colombia 8.4 8 53% - - or .
alfabética en el nombre
para consultarlo ;
= Banco AV-Villas
Cartera vencida
® BancodeBogotd S.A 5,899 COP 128,281,988
3,472 UsD 1,519
= Banco de Occidente 2,317 PAB 226

encida

USD [ FAE

BBI Colombia 5.A.S

1,0




iProveedor PASO4.1
Tablero Cliente

Noticias destacadas

iProveedor del cliente Colombia S.A.S
NOMBRE PROVEEDOR 000.000.000-0 iProveedor®
Tablero
iProveedor NOTICIAS DESTACADAS NOTICIAS RECIENTES (4}
. . Facturas Pendientes
Servicios Resumen
Pagina 1 del o
CANTIDAD |HO|.C||
g En iProveedor estamos N AT ON
MONERA TOTAL en contacto COI’WTIC)O [ !
Registros no encontrados 1 ra 1 S e € E > . . ..
- ‘ o Historial de noticias, para
abrir una de estas haz clic
dhateniiceg sobre la noticia
Lineas Nacionales (+57)
Ja=)
Cierra sesid
aqui

www.iproveedor.com

Menu



iProveedor

Tablero Cliente
Servicios a Proveedor

Servicios a Proveedor

Facturas Pendientes

Pagos Recibidos 075.339-8

Para ingresar al
mddulo de clic
en el nombre

Certificados ¥

Desde la barra Menu haz clic en Servicios
(icono archivos), la plataforma mostrard el
listado de mdédulos activos por el cliente.

.. Servicios
Servicios

Nota: Para ingresar al mddulo haz clic en el
nombre.

©

|




PASO 5.1 Men(
Informacion para tener en cuenta en Certificados

En el mdédulo podrds consultar los certificados de retencion (IVA, ICA, FUENTE, 220) *

Certificado Anual (RENTA - FUENTE) en el certificado podrds
observar la base y el porcentaje de retencidn, este tipo de
certificado se expide de forma anual entre el mes de febreroy
marzo después del vencimiento del afio gravable.”*

Certificado Bimestral (IVA e ICA) en el certificado podrd observar
la base y el porcentaje de retencién, este tipo de certificado se
expide entre los dias 10 al 15 del mes siguiente al vencimiento del
bimestre.**

Ejemplo: Bimestre 1BM se expide entre los dias 10 al 15 marzo.

Certificado de ingresos y retenciones (220) este certificado se
expide para los empleados y/o colaboradores del cliente a
consultar, de forma anual.

Notas:
*Los clientes dfiliados eligen los tipos de certificados para publicar.

Reporte Detallado (RENTA, IVA, ICA) en el certificado podrd
observar el numero de la factura, fecha de emisién, base y
retencidn aplicada, este tipo de certificado se actualiza de forma
mensual, adicional desde el certificado podrd seleccionar el
periodo en el que requiere la informacidn. Ejemplo:

Seleccione e penodo E -
anua
Mensual —
Bamesiral
Trimestre
Semestre

** L os tiempos en los que encontrard los certificados en iProveedor estdn sujetos al envio de la informacidn actualizada por parte del cliente.



iProveedor
1
(m]m]
[ala]
Servicios =

PASQO 6 Menu
Consulta en Certificados

En el mddulo encontrards los certificados de retenciones aplicadas en las facturas.

En BUSCAR encontraras los filtros.
Para filtrar primero debes

3 seleccionar tipo de Certificado
iProveedor P Colombia S.A.S

NOMBRE PROVEEDOR 000.000.000-0 iProveedor®

a. Selecciona el tipo

de certificado Filtros Q_Buscar
Seleccione: Certificado Anual Retencion en la Fuente v
Pagina 1del o v icades 1-7Tde 7
a NIT Retenedor Retenedor Ao Gravable Periodo Ciudad Retenciér Certificade

O comentarios Pendientes

000.000.000-1 Colombia SAS 2021 \

000.000.000-1 Colombia SAS 2020 b. Abre el Certificado BUSCAR LIMPIAR

con doble clic seguido

000.000.000-1 Colombia SAS 2019 sobre el afo ngVOble

www.iproveedor.com



iProveedor

DETALLES

PASO 6.1
Detalle del Certificado

En el detalle del certificado encontrards la siguiente informacion:

Clic aqui para imprimir
el certificado

COMENTARIOS
s impringir | (@ PDF | B Adicionar Comemario

Menu

Clic aqui para descargar
el certificado en PDF.

Clic aqui para realizar una
consulta sobre su certificado.

Datos de la empresa
a la que se practicé ®—
la retencién

Datos del agente
retenedor

o—|

Concepto de
retencion

-

ZETTA COMUNICADORES LTDA

CERTIFICADO BIMESTRAL DE RETENCIONES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ICA

1-Julio-2013

iProveedor

Fecha Expedicién:

Afio Gravable: 2013
Periodo: MAY-JUN

Municipio donde se practicd la retencién: PEREIRA
Municipio donde se consignd la retencidn: SANTAFE DE BOGOTA

DATOS DE LA EMPRESA o PERSONA A QUIEN SE LE PRACTICO LA RETENCION
NITo C.C.
B60320976-4

Razin Social o Apellidos y Nombres

Diraccion

CARFERA 17 No 3941

DATOS DEL AGENTE RETENEDOR

Razdn Social NITo C.C.
DEMO CORP. 200100100-1
Diraccion Ciudad

AV 20#10- 130 Of. 502, Ed. Tempo Santiage da Cali/ Valle del Cauca

Basa Tarifa Monto Rentencidn

$3,459,800.00

Periodo

MATJUN

Concepto

RTEICA 0.%66% BETA COMPRAS/SE

16% $33.422.00

Datos generales: Tipo
—® de certificado, fecha de
expedicion, ciudad de
retencion.

Base, tarifa y monto de

TOTALES

Feoha Imgregion: 24-Feb-2022 16:23:29

® retencioén.

www.iproveedor.com
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Ingreso a Médulos iProveedor

Para conocer el paso a paso de cada mdédulo haz clic en el nombre del mdédulo:

|
Mddulos de Compras: Mddulos con acceso desde links:
Manual de Requerimiento De Compra Manual Para Borrar Cache
Manual de Ordenes de Compra Manual de Requisiciones (Proveedor)
Manual de Entradas de Mercancia Manual de Contratos (Proveedor)
Manual de No Conformidad Manual de Registro de Proveedor

Manual de Peticiones de Oferta

Mddulos de Finanzas: Médulos de Impuestos:
Manual de Radicacién de Facturas Manual de Certificados
Manual de Facturas En Tramite Manual de Comprobantes De Retencidn

Manual de Facturas Pendientes
Manual de Pagos

Manual de Pronto Pago *Si el manual que buscas no esta en este listado
Manual de Mercado Electrénico De Facturas

comunicate con Soporte Técnico (clic aqui)

www.iproveedor.com


https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Requerimiento_Compras.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Ordenes_de_Compra.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Entradas_Items_o_Servicios.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_No_Conformidad.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Peticiones_de_Oferta.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Radicacion_Facturas.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Facturas_en_Tramite.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Facturas_Pendientes_de_Pago.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Pagos_Recibidos.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Proceso_Pronto_Pago.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_MEF.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Certificados_Tributarios.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Comprobantes_Retencion.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Borrar_Cache.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/ManualRequisicionesLadoProveedorVistasExternas.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/ManualContratos_UsoProveedor.pdf
https://app.iproveedor.com/afiliados/manuales/es/Manual_Registro_Proveedores_Nuevos.pdf

Contdctenos Menu
Soporte iProveedor

¢ Necesitas asistencia?

Comunicate con nosotros de lunes a viernes en horario de 7am a 6pm (hora Colombia)

Chat Online Correo:
Chat.iproveedor.com (clic agui)  soporte@iproveedor.com

Lineas en Colombia + 57 Lineas Internacionales

Cali (602) 4850204 Argentina: (+54) 11 5273-8196

Bogotd (601) 7469049 Chile: (+56) 2 2938-2187

Medellin (604) 6046759 Peru: (+51) 17088799

Bquilla (605) 3857791 Panamd: (+50) 7 836-5769

Cartagena (605) 6933208 México: (+52) 8526 4861 [Estamos para nuestros

usuarios!

www.iproveedor.com


http://chat.iproveedor.com/

